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1 Inledning

Detta dokument redovisar krav och villkor avseende hallbarhet som anvéant i
ramavtalsupphandling av kontorsmateriel. Det innehaller 4ven krav som kan stéllas
vid avrop. Dokumentet dr avsett att ge en bild av hur hallbarhetsfragor hanterats 1
den aktuella ramavtalsupphandlingen. Redovisningen kan dven ge stéd vid
avropsberéttigades rapportering till Naturvardsverket.

Krav och villkor 4r hdmtade fran upphandlingsunderlag och ramavtal. For de
fullstdndiga dokumenten hénvisas till information om respektive ramavtalsomrade
pa avropa.se.

Kraven och villkoren dr hir indelade péa foljande séatt:
Kvalificeringskrav

Kvalificeringskrav ar obligatoriska krav pa leverantéren som ska vara uppfyllda
redan nir anbud ldmnas in.

Tekniska krav

Tekniska krav avser obligatoriska krav pa upphandlingsféremaélet, produkten och
eller tjdnsten stillda i ramavtalsupphandlingen. Dessa krav kan vara uttryckta som
“ska-krav”.

Tilldelningskriterier

Tilldelningskriterier avser krav pa egenskaper hos upphandlingsférmalet, produkten
och eller tjdnsten, som gett ett mervarde i ramavtalsupphandlingen, exempelvis
poéng, paslag eller avdrag. Dessa krav kan vara uttryckta som “bor-krav”.

Sarskilda kontraktsvillkor

Sarskilda kontraktsvillkor 4r krav och villkor som leverantor och
upphandlingsférmaél ska uppfylla vid ramavtalets fullgérande. Dessa villkor finns 1
ramavtalets Huvuddokument och i Allménna villkor samt i Kravkatalog. Aven andra
bendmningar forekommer.
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3 Kvalificeringskrav
Krav pa ramavtalsleverantérens miljoarbete

Informationen hdmtad fran Upphandlingsdokumentet avsnitt 5.6.4.2
Milj6ledningsstandarder.

Anbudsgivaren ska ha ett strukturerat och dokumenterat miljéledningssystem i
enlighet med géllande utgava av ISO 14001, Eco Management and Audit Scheme
(EMADS), eller likvardigt enligt punkten 2 nedan. Miljoledningssystemet ska minst
omfatta de visentliga delarna av anbudsgivarens verksamhet som direkt medverkar
i fullgérandet av Ramavtalet. Miljoarbetet ska vara aktivt under tiden Ramavtalet
och Kontrakt &r i kraft.

For att styrka ovanstdende krav ska anbudsgivaren som kompletterande dokument
bifoga géllande antingen:

1. ett giltigt certifikat for ISO 14001 (samt péa forfragan, eventuella bilagor),
alternativt en gillande EMAS-registrering, eller

2. ett likvardigt milj6ledningssystem som ar certifierat av ackrediterat organ 1
nagot annat land inom EES, och som uppfyller punkterna i bilaga Krav pa
miljéledningssystem.

Ackrediteringsorganet ska vara medlem eller ansluten till ndgon av de
internationella organisationerna for ackrediteringsorgan, exempelvis:

e EA (European co-operation for Accreditation),
e IAF (International Accreditation Forum), eller
e ILAC (International Laboratory Accreditation Cooperation).

Handlingen ska vara 6versatt till svenska, engelska, danska eller norska om
originalhandlingen 4r uppréttad pa ett annat sprak.

Krav pa ramavtalsleverantérens sociala och etiska
hansynstaganden

Informationen hamtad fran Upphandlingsdokumentet avsnitt 5.7 Social hallbarhet.

For att kvalificera sig som anbudsgivare 1 upphandlingen av Kontorsmateriel ska
anbudsgivaren redogéra for vilka resurser och system for hantering av socialt
ansvarsfulla leveranskedjor vid produktion av Upphandlingsféremal som
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anbudsgivaren kan komma att tillampa vid fullgérande av Ramavtalet samt
Kontrakt. Dessa ska minst omfatta nedan angivna minimikrav pa formaga:

Anbudsgivaren ska ha en eller flera policys, som antagits av hogsta ledningen, som
innefattar ett atagande att verka for att arbetsrattsliga villkor, enligt ILO:s
karnkonventioner (om tvangsarbete nr 29 och nr 105, barnarbete nr 138 och nr 182,
diskriminering nr 100 och nr 111 samt férenings- och organisationsfrihet nr 87 och nr
98) respekteras i leveranskedjan.

1. Anbudsgivarens policyatagande ska minst:

a) omfatta social hallbarhet direkt genom att som minst hanvisa till ILO:s
karnkonventioner eller indirekt genom hanvisning till andra ramverk som i
sin tur bygger pa ILO:s kidrnkonventioner (som t.ex. FN:s Global Compact),

b) vara dokumenterad,

¢) vara beslutad av hogsta ledningen, samt vara kommunicerad mot
leverantorer, exempelvis inkluderad i leverantorskontrakt.

2. For att styrka ovanstiende krav ska anbudsgivaren som kompletterande
dokument bifoga nedanstaende handlingar. Handlingarna ska atféljas av en
oversattning till svenska eller engelska om originalhandlingarna 4r upprittade pa
ett annat sprak.

a) dokumenterade riktlinjer, policy eller uppforandekod som uppfyller kraven i
punkt 1. a-c, samt

b) redogérelse for hur riktlinjer, policy eller uppférandekod kommuniceras mot
leverantorer.

Arbetsrattsliga krav

Informationen hamtad fran Upphandlingsdokumentet avsnitt 5.7 Social hallbarhet.

For att kvalificera sig som anbudsgivare 1 upphandlingen av Kontorsmateriel ska
anbudsgivaren redogéra for vilka resurser och system for hantering av socialt
ansvarsfulla leveranskedjor vid produktion av Upphandlingsféremal som
anbudsgivaren kan komma att tillampa vid fullgérande av Ramavtalet samt
Kontrakt. Dessa ska minst omfatta nedan angivna minimikrav pa formaga:

Anbudsgivaren ska ha en eller flera policys, som antagits av hogsta ledningen, som
innefattar ett atagande att verka for att arbetsrattsliga villkor, enligt ILO:s
karnkonventioner (om tvangsarbete nr 29 och nr 105, barnarbete nr 138 och nr 182,
diskriminering nr 100 och nr 111 samt férenings- och organisationsfrihet nr 87 och nr
98) respekteras i leveranskedjan.

1. Anbudsgivarens policyatagande ska minst:
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d) omfatta social hallbarhet direkt genom att som minst hianvisa till ILO:s
kéarnkonventioner eller indirekt genom hénvisning till andra ramverk som i
sin tur bygger pa ILO:s kdrnkonventioner (som t.ex. FN:s Global Compact),

e) vara dokumenterad,

f) vara beslutad av hogsta ledningen, samt vara kommunicerad mot
leverantorer, exempelvis inkluderad 1 leverantorskontrakt.

2. For att styrka ovanstaende krav ska anbudsgivaren som kompletterande
dokument bifoga nedanstdende handlingar. Handlingarna ska atféljas av en
oversattning till svenska eller engelska om originalhandlingarna ar uppréattade pa
ett annat sprak.

c¢) dokumenterade riktlinjer, policy eller uppférandekod som uppfyller kraven i
punkt 1. a-c, samt

d) redogorelse for hur riktlinjer, policy eller uppférandekod kommuniceras mot
leverantorer.

4 Tekniska krav
Miljokrav pa upphandlingsféremalet

Informationen hdmtad fran Upphandlingsdokumentet avsnitt 4.1 Generella krav pa
Upphandlingsféremalet.

Amnen pa kandidatforteckningen

Offererade varor ska inte innehélla Amnen som finns upptagna pa géllande
kandidatforteckning (artikel 59 i Forordning (EG) nr 1907/2006 om Registrering,
utviardering, godkdnnande och begriansning av kemikalier (Reach)) i halter 6ver 0,1
viktprocent (1000 mg/kg) per &mne. Med 0,1 viktprocent avses varje individuell del
av en varal.

Om nya dmnen fors upp pa forteckningen under ramavtalsperioden, ska
ramavtalsleverantoren senast sex (6) manader efter att den europeiska
kemikaliemyndigheten (Echa) offentliggjort en reviderad kandidatférteckning
redovisa en handlingsplan fér hur &mnet kan fasas ut.

Pennspetsar undantas fran kravet géllande bly och blyféreningar i enlighet med
kommissionens férordning (EU) 2015/628 om dndring av Bilaga XVII till
forordningen (EG) nr 1907/2006 om Reach.

1 Viktprocenten avser varje individuell del av en sammansatt vara och avser alltsa inte 0,1%
av en sammansatt produkt, utan 0,1% av varje ingdende del.
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Informationen hamtad fran Upphandlingsdokumentet avsnitt 4.1.2 Férpackningar.

Sorteringshanvisningar

Anbudsgivaren ska striava efter att samtliga férpackningar av plast, kartong/papper
och metall 4r markta med sorteringsanvisningar enligt FTI:s (Férpacknings- och
Tidningsinsamlingen) rekommendationer, bade 1 text och med ett piktogram.
Piktogram aterfinns bl a pa FTIL.

Forpackningsmaterial
For forpackningar géller foljande:

e Forpackningar ska vara producerade 1 enlighet med direktiv 94/62/EG om
forpackningar och forpackningsavfall och enligt producentansvar for
leverantorer och underleverantorer (SFS 2018:1462).

e Forpackningsmaterial ska kunna kallsorteras for atervinning, det vill sdga
vara separerbart och magjligt att atervinna.

e Forpackningsmaterial ska inte innehéalla halogenerade plaster, tex. PVC.

e Forpackningsmaterial ska inte innehélla bly, kadmium, kvicksilver, arsenik,
sexvért krom och dess féreningar av varje 4&mne samt tennorganiska
foreningar, 1 halter 6verstigande 0,1 viktprocent. Med 0,1 viktprocent avses
varje individuell del av férpackningsmaterialet.

e Forpackningskrav papper/kartong. Cellulosa i férpackning ska vara av
returmassa, oblekt massa eller massa blekt utan klorgas, d.v.s. enligt TCF-
eller ECF-metoden.

Forpackningsmaterial bor om mdéjligt produceras helt eller delvis av atervunnet
material. For forpackningar som innehaller dtervunnet material tar
Kammarkollegiet gdrna emot information om alla ingdende materialslag samt andel
atervunnen ravara over 1 viktprocent.

Producentansvar
Anbudsgivaren ska folja Férordning om producentansvar for:

e Forpackningar (2018:1462)
o Batterier (2008:834)
e Elutrustning (2014:1075)

Informationen hamtad fran Upphandlingsdokumentet avsnitt 4.2.1 Miljomérkning.

Miljokrav blyertspennor

Blyertspennor ska uppfylla de kriterier och principer som uppstélls for markning
enligt Forest Stewardship Council (FSC) dér sa anges. Dessa varor 4r mirkta med en
gron cirkel i Bilaga Oppen Varukorg och i forekommande fall i Bilaga Dold varukorg.

Kammarkollegiet kan komma att begéra in bevis som styrker ovanstaende krav.
Bevis for att ovan krav uppfylls kan vara FSC-mérkning eller motsvarande intyg.
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Miljokrav engangsbatterier

Engangsbatterier ska uppfylla de kriterier som uppstéalls for markning enligt den
senaste versionen av nordiska miljoméarkningen Svanen 001 Engangsbatterier dar sa
anges. Dessa varor 4r méirkta med en gron cirkel i Bilaga Oppen varukorg och i
forekommande fall 1 Bilaga Dold varukorg.

Kammarkollegiet kan komma att begéra in bevis som styrker ovanstaende krav.
Bevis for att ovan krav uppfylls kan vara Svanenmérkning eller motsvarande intyg.

Miljokrav laddningsbara batterier

Laddningsbara batterier ska uppfylla de kriterier som uppstélls for méarkning enligt
den senaste versionen av nordiska miljomérkningen Svanen 030 Uppladdningsbara
batterier och powerbanks dér si anges. Dessa varor dr méirkta med en gron cirkel 1
Bilaga Oppen varukorg och i férekommande fall i Bilaga Dold varukorg.

Kammarkollegiet kan komma att begéra in bevis som styrker ovanstaende krav.
Bevis for att ovan krav uppfylls kan vara Svanenmérkning eller motsvarande intyg.

Miljékrav block- och anteckningsbocker

Block och anteckningsbiécker ska uppfylla de kriterier som uppstélls for markning
enligt den nordiska miljoméarkningen Svanen 041 Tryckerier, trycksaker, kuvert och
andra foradlade pappersprodukter eller uppfylla de kriterier som uppstéills for
markning enligt den europeiska miljéméarkningen EU Ecolabel (EU blomman) déar sa
anges. Dessa varor 4r méirkta med en gron cirkel i Bilaga Oppen varukorg och i
forekommande fall i Bilaga Dold varukorg.

Kammarkollegiet kan komma att begéra in bevis som styrker ovanstdende krav.
Bevis for att ovan krav uppfylls kan vara Svanenmérkning, EU Ecolabelmérkning
eller motsvarande intyg.

Miljokrav kuvert

Kuvert ska uppfylla de kriterier som uppstills féor méarkning enligt den nordiska
miljéméarkningen Svanen 041 Tryckerier, trycksaker, kuvert och andra férddlade
pappersprodukter dar sa anges. Dessa varor 4r méirkta med en gron cirkel 1 Bilaga
Oppen varukorg och i forekommande fall i Bilaga Dold varukorg.

Kammarkollegiet kan komma att begéra in bevis som styrker ovanstdende krav.
Bevis for att ovan krav uppfylls kan vara Svanenmérkning eller motsvarande intyg.

Miljokrav kalendrar och vaggblad

Kalendrar ska uppfylla de kriterier och principer som uppstélls for mérkning enligt
Forest Stewardship Council (FSC) dir sd anges. Dessa varor dr markta med en gron
cirkel i Bilaga Oppen varukorg och i férekommande fall i Bilaga Dold varukorg.

Kammarkollegiet kan komma att begéra in bevis som styrker ovanstaende krav.
Bevis for att ovan krav uppfylls kan vara FSC-mérkning eller motsvarande intyg.
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Miljokrav pappersregister

Pappersregister ska uppfylla de kriterier och principer som uppstélls for méarkning
enligt Forest Stewardship Council (FSC) déar sa anges. Dessa varor 4r mirkta meden
gron cirkel i Bilaga Oppen varukorg och i férekommande fall i Bilaga Dold varukorg.

Kammarkollegiet kan komma att begéra in bevis som styrker ovanstaende krav.
Bevis for att ovan krav uppfylls kan vara FSC-mérkning eller motsvarande intyg.

Social och etiska krav pa upphandlingsforemalet
Inga sociala och etiska krav har stéillts 1 den tekniska kravspecifikationen.

5 Tilldelningskriterier

Tilldelningskriterier avseende miljdhansyn

Inga tilldelningskriterier avseende hallbarhet anvéindes vid utvarderingen i
ramavtalsupphandlingen.

Tilldelningskriterier avseende sociala och etiska hansyn

Inga tilldelningskriterier avseende sociala och etiska hinsyn anviandes vid
utviarderingen i ramavtalsupphandlingen.

Tilldelningskriterier avseende arbetsrattsliga hansyn

Inga tilldelningskriterier avseende arbetsrittsliga hidnsyn anvindes vid
utviarderingen 1 ramavtalsupphandlingen.

6 Sarskilda kontraktsvillkor

Villkor fér miljdhansyn vid fullgérande av ramavtalet
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Informationen hamtad fran Ramavtalets huvuddokument avsnitt 6.10.
Ramavtalsleverantorens atagande.

Miljohansyn

Ramavtalsleverantoren ska vid fullgérande av Ramavtalet och Kontrakt
kontinuerligt arbeta med att forbattra och ta hansyn till miljéaspekter for att
forebygga och undvika negativ miljopaverkan. Det handlar om atgéarder for att
minska konsumtion och onédig anvindning av negativt miljopdverkande resurser
som elektricitet, resor, papper och liknande.

Informationen hamtad fran Ramavtalets huvuddokument avsnitt 6.11.2 Miljoméarkta
varor.

For alla produkter som Ramavtalsleverantoren tillhandahéaller och som ar
miljomérkta, ska miljoméarkningen framga pa Ramavtalsleverantérens webbutik och
1 Avropsberittigads eventuella e-handelssystem (katalog, punchout).

Avropsberittigad ska kunna se vilken mirkning som géller for respektive vara. Med
miljomérkning avses i forsta hand olika typer av oberoende miljéméarkning sdsom
Svanen, EU Ecolabel (EU-blomman), FSC, Bra miljéval mfl.

Ramavtalsleverantoren kan ocksa vélja att markera produkter som leverantéren
bedomer vara mer miljéanpassade, exempelvis enligt Ramavtalsleverantorens egen
miljomarkning och/eller varor gjorda av atervunnet material, PVC-fritt material eller
med vattenbaserat blick. Det ska dock synas tydligt att det inte 4r en oberoende
markning 1 enlighet med stycket ovan.

Villkor fOr sociala och etiska hansyn vid fullgérandet av
ramavtalet

Informationen hdmtad fran Ramavtalets huvuddokument avsnitt 6.10.
Ramavtalsleverantorens atagande.

Sociala hansyn

Ramavtalsleverantoren ska vid fullgérande av Ramavtalet och Kontrakt
kontinuerligt arbeta med att forbéttra och ta hansyn till sociala och etiska aspekter.
Ramavtalsleverantoren ar skyldig att folja arbetsrattslig lagstiftning,
anstéllningsvillkor och 1 tillimpliga fall kollektivavtal vid fullgérande av
Upphandlingsféremalet. Det innebar att Ramavtalsleverantéren bland annat ska
forsédkra sig om att ingen sa kallad svart arbetskraft anlitas for att fullgéra
Ramavtalet samt ha rutiner for att félja upp detta genom regelbundna kontroller.
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Arbetsrattsliga villkor

Informationen hdmtad fran Ramavtalets huvuddokument avsnitt 6.10.
Ramavtalsleverantorens atagande.

Grundlaggande rattigheter for arbetstagare
Ramavtalsleverantoren ska verka for att Ramavtalet och Kontrakt fullgérs under
forhallanden som &r forenliga med:

1. FN:s allminna férklaring om de ménskliga rattigheterna (1948),

2. FN:s barnkonvention (artikel 32),

3. ILO:s karnkonventioner om tvangsarbete, barnarbete, diskriminering,
arbetsmiljo, foreningsfrihet och organisationsratt (nr 29, 87, 98, 100, 105,
111, 138, 155, 182 och 187),

4. Den arbetarskydds- och arbetsmiljolagstiftning som géller i landet dar
arbetet utfors,

5. Den arbetsrattslagstiftning, inklusive lagstiftning om 16n och
socialférsékringsskydd som géller i landet déir arbetet utfors,

6. Den miljoskyddslagstiftning som géller i landet déar arbetet utfors, och

7. FN:s konvention mot korruption.

Med detta menas att atgdrderna ska vidtas i enlighet med FN:s vigledande principer
for foretag och ménskliga rattigheter eller motsvarande, se
Upphandlingsmyndighetens tillampningsstod Arbetsrattsliga villkor enligt ILO:s
karnkonventioner och villkor om héallbara leveranskedjor.

I de fall d4 internationella bestammelser foreskriver ett starkare skydd for den
enskilde 4n nationell lagstiftning ska Ramavtalsleverantéren vidta skéaliga atgéarder
for att efterleva de internationella bestimmelserna.

Ramavtalsleverantoren ska ha utsett ansvarig pa ledningsniva som ansvarar for
efterlevnaden av detta avsnitt.

For att visa att ovan ar uppfyllt ska Ramavtalsleverantéren pa begiran redovisa
foljande handlingar:

1. Riktlinjer for etisk handel, ofta kallad uppférandekod eller liknande,
avseende tillverkningen av Upphandlingsféremal som levereras enligt detta
Ramavtal. Riktlinjerna ska vara allmént tillgdngliga hos
Ramavtalsleverantoren, och beslutad av hégsta ledningen hos
Ramavtalsleverantoren.

2. Rutin for att ovan konventioner och regelverk foljs av de Underleverantérer
som direkt medverkar till att fullgora Kontrakt, oavsett 1 vilket led 1
leverantorskedjan de befinner sig. De Underleverantérer som far anses
berérda, vad géller varor, ar de som tillverkar fardigstdllda varor, de som
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framstaller delar och komponenter till fardigstillda varor samt de som
ansvarar féor montering av ingaende delar och komponenter till fardigstallda
varor.

3. Utover detta ska det framga hur Ramavtalsleverantéren verkar for att
konventioner och ramverk efterlevs av samtliga Underleverantorer 1
leverantorskedjan.

4. Redogoérelse for leverantorskedjan av Upphandlingsféremal som levereras
genom detta Ramavtal, med séarskild hansyn till hégriskverksamheter.
Redogorelsen ska minst omfatta samtliga Underleverantérer som direkt
medverkar till att fullgéra Kontrakt.

5. Rutiner for identifiering och prioritering av saval faktiska som potentiella
risker for avvikelser fran kraven enligt detta avsnitt. Rutinen ska minst
omfatta samtliga Underleverantorer som direkt medverkar till att fullgéra
Kontrakt.

6. Rutiner for systematisk uppfoljning for att kontrollera radande férhallanden
och féljsamheten till kraven enligt detta avsnitt.

7. Rutiner for att omedelbart vidta atgarder for att forhindra och begriansa
brister i efterlevnaden av detta avsnitt, samt for att vidta rattelse vid
identifierade brister.

Ramavtalsleverantoren ska pa begiran redovisa ytterligare handlingar f6r kontroll
av att ovan ar uppfyllt.

Ramavtalsleverantorens redovisning ska ske pa det siatt och inom den tid som
Kammarkollegiet begéir. Ramavtalsleverantoren ar dven skyldig att mojliggéra for
Kammarkollegiet att sjalv eller genom extern part delta vid inspektioner pa plats hos
Ramavtalsleverantoren och i skélig omfattning hos de Underleverantérer som direkt
medverkar till att fullgora Kontrakt.

Om Ramavtalsleverantoren inte uppfyller ovanstaende krav och villkor kan det
resultera 1 vite och andra paféljder enligt avsnitt Avtalsbrott och paféljder.

Box 2218, 103 15 Stockholm Fakturaadress: Telefon 08-700 08 00 Organisationsnummer 202100-0829
Slottsbacken 6, Stockholm Box 2068, 103 15 Stockholm Telefax 08-20 49 69



	1 Inledning
	3 Kvalificeringskrav
	Krav på ramavtalsleverantörens miljöarbete
	Krav på ramavtalsleverantörens sociala och etiska hänsynstaganden
	Arbetsrättsliga krav

	4 Tekniska krav
	Miljökrav på upphandlingsföremålet
	Social och etiska krav på upphandlingsföremålet

	5 Tilldelningskriterier
	Tilldelningskriterier avseende miljöhänsyn
	Tilldelningskriterier avseende sociala och etiska hänsyn
	Tilldelningskriterier avseende arbetsrättsliga hänsyn

	6 Särskilda kontraktsvillkor
	Villkor för miljöhänsyn vid fullgörande av ramavtalet
	Villkor för sociala och etiska hänsyn vid fullgörandet av ramavtalet
	Arbetsrättsliga villkor


