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1 Om vagledningen

1.1 Inledning

Statens inkopscentral vid Kammarkollegiet (nedan kallad SIC) har tagit fram denna
véagledning 1 syfte att ge stod till avropsberattigade myndigheter/organisationer vid avrop
fran ramavtal géallande [ramavtalsomrade]. Aven ramavtalsleverantérer kan ha nytta av
vigledningen dven om den 1 forsta hand ger ett myndighetsperspektiv pa avrop. Pa
www.avropa.se finner du mer information om ramavtalsomréadet, samt kontaktuppgifter
till ramavtalsansvarig och ramavtalsleverantoérer.

Vigledningen innehéller rekommendationer fran SIC, men det 4r avropets omfattning och
komplexitet, samt eventuell anvindning av elektroniska system f6r avrop, som avgor 1
vilken grad véigledningen ar tillimplig

For mer information avseende avrop fran ramavtal sa hanvisas till SIC generella
vigledning som finns publicerad paA www.avropa.se.

1.2 Utveckling av vagledningen

Vigledningen kommer att uppdateras kontinuerligt. Det ar alltid den senaste publicerade
versionen pd www.avropa.se som géller. Dina kommentarer till viagledningen &r vardefulla.
E-posta girna dina synpunkter till ramavtalsansvarig (se www.avropa.se) eller till
ramavtalsservicec@kammarkollegiet.se.

Vagledning Tjanstefordon Version 1.0
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2 Ramavtalsomrade

2.1 Allman information

2.1.1 Avropsberattigade

Ramavtalen for Tjanstefordon kan nyttjas av statliga myndigheter, samt offentligt styrda
organ som ldmnat bekréaftelse (fullmakt). Avropsberittigade organisationer finns angivna
pa www.avropa.se.

2.1.2 Ramavtalsleverantorer

Ramavtalsleverantorer inom Tjénstefordon ar i de flesta fall generalagenter for de
bilméirken som de offererar inom ramavtalet. Dessa framgéar av www.avropa.se.

2.1.3 Aterforséljare
En aterforsiljare saljer varor/tjinster som omfattas av detta ramavtalsomrade pa uppdrag
av ramavtalsleverantéren.

Inom tjadnstefordon har Ramavtalsleverantoren har réatt att till aterforséaljare delegera
ratten att lamna avropssvar, teckna kontrakt och/eller fakturera avropande myndighet.

I detta ramavtalsomrade ar de aterforsiljare som leverantérerna anlitar att betrakta som
underleverantorer.

2.2 Definitioner

LCC - "Life Cycle Cost”, livscykelkostnad, ett matt som ger en mer riattvisande bild av ett
fordons verkliga kostnad 4n enbart inképspriset.

WLTP — ”"Worldwide harmonised Light vehicles Test Procedure”, korcykel for att testa nya
fordons avgasutsléapp och bransleférbrukning.

Formansbil — Tjanstebil som arbetstagaren kan anvinda i jobbet men ocksa utnyttja
privat. Summan av bilforméanen laggs pa lonen fore beskattning, s.k. formansbeskattning.

Personalbil — Bilen leasas av arbetsgivaren och brukas av medarbetaren som betalar alla

kostnader med ett kombinerat brutto- och nettoléneavdrag. Bilen adr kostnadsneutral vilket
innebar att inga kostnader uppstar fér arbetsgivaren

Vagledning Tjanstefordon Version 1.0
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2.3 Ramavtalsomradets omfattning

Ramavtalen omfattar kép av nya personbilar och transportfordon som far kéras med B-
korkort. Ramavtalen omfattar dven extrautrustning vid nyanskaffning av fordon,
exempelvis alkolas, dragkrok, vinterdéack, skinnkladsel, glastak samt pabyggnad och
inredning av transportbilar. Det dr mojligt att teckna serviceavtal vid nyanskaffning av
fordon.

Geografiskt tdcker ramavtalet hela Sverige.

2.3.1 Fordonskategorier

Ramavtalet dr indelat 1 tre fordonskategorier enligt nedan:

e Formansbilar (inklusive personalbilar)
e Personbilar (som inte dr forméansbilar)
e Transportfordon

Fordon inom fordonskategori Formansbilar och Personbilar ska vara personbilar som &r
avsedda for upp till fyra passagerare utéver forare samt mojlighet till tva uppvikbara
extrasaten.

Fordon inom fordonskategori Transportfordon ska kunna kéras med B-korkort och ar ett
fordon med vilket det bedrivs transporter, oftast godstransporter men dven
persontransporter.

Det ar mojligt for leverantorerna att 1agga till fordon 1 samtliga kategorier under
ramavtalets tid, forutsatt att fordonen uppfyller samtliga stiallda krav

2.3.2 Fordonsklasser

Fordonsklasser inom Formansbilar och Personbilar

Fordonen inom fordonskategori Férmansbilar och Personbilar ar indelade efter fordonets
lang 1 nedanstaende fordonsklasser. Dessa fordonsklasser inkluderar bade
forbranningsmotor och elmotor.

A: Personbil med lingd* upp till och med 4100 mm
B: Personbil med langd* mellan 4101-4400 mm

C: Personbil med ldngd* mellan 4401-4800 mm

D: Personbil med ldangd* fran 4801 mm eller langre.

*Med langd avses grundbilen utan tilldggsutrustning som exempelvis dragkrok eller
extraljus.

Vagledning Tjanstefordon Version 1.0
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Fordonsklasser inom Transportfordon
Transportfordon ar indelade i féljande fordonsklasser.
E: Latt lastbil med flak eller chassi.

F: Pick-up med 4WD och forh6jd markfrigang.

G: Skapbilar med enkel- eller dubbelhytt.

H: Minibussar med minst 6 passagerarplatser utéver forarplatsen. Femsitsigt fordon som
har tva uppfallbara enklare sédten rdknas inte som minibuss.

2.3.3 Avgransningar

Ramavtalen omfattar inte begagnade fordon eller sldpvagnar och liknande tillbehor. Ej
heller separata verkstadstjanster utéver serviceavtal tecknat 1 samband med
nybilsanskaffning.

2.4 Ramavtalsomradets giltighetstid

Ramavtalen &r giltiga fran och med 2024-02-12 till och med 2026-02-11 och kan forldngas
pa initiativ av SIC 1 upp till 24 manader, det vill sdga maximalt till och med 2028-02-11.

2.5 Avropsordning

Avrop kan stillas till leverantorerna inom en eller flera fordonsklasser alternativt en eller
flera fordonskategorier eller dessa 1 kombination med varandra. Avrop fran ramavtalen
kan ske enligt tva (2) avropsformer:

1) Tillampning av villkoren i avtalet med sirskild fordelningsnyckel. Avropsformen
anvinds endast vid avrop av formansbil (inklusive personalbil).

2) Fornyad konkurrensutsattning. Avropsformen anvéinds vid avrop av personbilar
och Transportfordon.

2.6 Miljokrav och sociala krav i upphandlingen av
ramavtalsomradet

Se vilka krav som éar stdllda 1 dokument "Redovisning av hallbarhetskrav” som finns
publicerat under gemensamma dokument pa ramavtalssidan avropa.se.

Vagledning Tjanstefordon Version 1.0
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2.7 Priser

Priser hanteras av leverantéren och aterférsiljare utifran rekommenderade riktpriser och
den rabattsats som regleras i ramavtalet. Aktuella rabattsatser framgar i ”Bilaga
Fordonslista”. Lagst avtalade rabatter fran gillande officiella prislista avseende
grundfordon och tillkommande fabriksmonterad extrautrustning ska gélla vid avrop. Detta
géaller dock inte redan rabatterade utrustningspaket. Leverantoren har maojlighet att
tillampa en hogre rabattsats vid avrop dn den rabattsats som ramavtalet anger.

Pris avser pris exklusive merviardesskatt och andra skatter i den man inte annat séarskilt
anges. Priserna omfattar erséattning fér samtliga kostnader och utgifter for fullgérandet av
i ramavtalet angivna ataganden, si att fordonet kan tas i bruk. Om extrautrustning
och/eller service har avropats ska det tydligt framga vad respektive del kostar.

Observera att priserna i fordonslistan dr av generalagenten rekommenderade riktpriser.
Aterforsiljarna ar i enlighet med konkurrenslagstiftningen fria att vid avrop sétta priser
utifran riktpriserna. De faststéllda rabattsatserna ska dock alltid gélla vid avrop.

Utéver vid avropet angivet pris for fordonet tillkommer en registreringsavgift for
avropande myndighet.

2.8 Stoddokument for avrop

Kammarkollegiet tillhandahaller en avropsblankett som rekommenderas for att underlatta
avrop for myndigheter och leverantorer. Avropsblanketten och tillh6rande instruktion
publiceras pa www.avropa.se. Om avropande myndighet viljer att gora sin avropsférfragan
med hjélp av avropsblanketten, maste det specifikt anges att leverantoren ska ldmna
avropssvar i avropsblanketten om detta ska vara bindande for leverantoren.

Observera att avropsblanketten endast ska anvéndas vid avrop med férnyad konkurrens.

En komplett lista med samtliga fordon som gar att avropa finns ocksa publicerad och
uppdateras l6pande.

Vagledning Tjanstefordon Version 1.0
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3 Om avropet

Ramavtalet ar ett kombinationsavtal dar avrop sker med sérskild férdelningsnyckel och
fornyad konkurrensutsattning. Avrop med sérskild férdelningsnyckel géller endast
fordonskategori 1. Férméansbilar. Fordon inom fordonskategori 2. Personbilar och 3.
Transportfordon avropas med férnyad konkurrensutsittning.

3.1 Val av avropsform

3.1.1 Férmansbilar
Formaéansbilar avropas genom séarskild fordelningsnyckel.

Leverantoren eller aterforsiljare ska vid avrop erbjuda de fordon som omfattas av
ramavtalet. Se fordonslista p4 www.avropa.se. Avropande myndighet ska dokumentera pa
vilka grunder val av fordon skett. Ett kontrakt ska uppréttas mellan avropande myndighet
och leverantor eller aterforsiljare avseende aktuellt fordon.

Sarskild fordelningsnyckel innebér att avropande myndighet bestéller fran den leverantor
eller aterforsaljare som kan erbjuda det fordon som béast kan tillgodose den formans- eller
personalbilsberattigades behov vid avropstillfallet utifran en eller flera av nedanstdende, ej
rangordnade, parametrar:

e Forméansvirde

e LCC-kostnad

e Leveranstid

e Pris

e Teknik och funktion

e Trafiksiakerhet

e Utslappsnivéaer for koldioxid
e Service

Flera leverantorer (aterforsiljare) kan tillfragas om dessa erbjuder fordon som ar
relevanta for bestallaren, eller om det t.ex. 4r priset pa nagot tillval som ar avgérande
for val av 1 6vrigt likvardiga fordon, men det ar inte nagon férnyad
konkurrensutsattning som ska goras och ett officiellt tilldelningsbeslut behéver inte
skickas ut. Avropande myndighet ska ddremot noggrant dokumentera pa vilka grunder
val av fordon har skett.

Vagledning Tjanstefordon Version 1.0
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3.1.2 Personbilar (exkl. formansbilar) och Transportfordon

Personbilar och transportfordon avropas genom férnyad konkurrensutséittning.

Avropande myndighet skickar en skriftlig avropsférfragan samtidigt till samtliga
leverantorer som erbjuder fordon inom efterfragad(e) fordonsklass(er) (A-H). Se fordonslista
pa www.avropa.se. Den férnyade konkurrensséttningen vid avrop ska sedan leda till att ett
kontrakt tecknas med den leverantor eller aterforsiljare som kan erbjuda det ekonomiskt
mest fordelaktiga fordonet. Den fornyade konkurrensutsittningen kan avse behoven for en
tidsperiod eller ett bestamt antal fordon.

3.2 Kravstallning

Vid avrop med fornyad konkurrensutséttning kan tillkommande krav och kriterier stillas
for fordon och service.

Det ar mgjligt att stélla obligatoriska krav inom f6ljande omraden:
e Garantier

e LCC-kostnad
e Leveranstid

e Milj6
e Pris
e Sikerhet

e Teknik och funktioner
e Servicemoment
e Servicestéllen (geografiskt)

LCC-kostnad anvands alltid som ett utvarderingskriterium. Det dr mdgjligt att lagga till fler
utvarderingskriterier 4n LCC-kostnad vid avrop. Nedan framgar vilka
utvarderingskriterier som kan stéllas vid fornyad konkurrensutsittning. Viktning av
utvarderingskriterier sker enligt foljande intervaller:

¢ LCC-kostnad 30 - 100%

e  Garantier 0 - 70%

e Leveranstid 0 - 70%

e Miljo 0-70%

e Sikerhet 0 - 70%

e Teknik och funktioner O - 70%

e Servicestillen (geografiskt) 0 - 70%

LCC-kostnad ska alltid viktas till minst 30 % men kan &ven viktas till 100 % om det enbart
finns ska-krav inom ¢vriga kravomraden, alt. inga krav alls. Finns bor-krav inom nagot
eller nagra av kravomradena ovan ska de viktas gentemot LCC.

Vagledning Tjanstefordon Version 1.0
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3.2.1 LCC

Avropande myndighet ska ange forutsattningar for LCC-kalkylen (kalkylréanta, drivmedel,
drivmedelspris, korstriacka, stationeringsort etc.) for aktuellt fordon. I avropsblanketten (se
www.avropa.se) finns en LCC-kalkyl for avrop av tjdnstefordon.

I kalkylen ska bl.a. foljande anges:

Drivmedel

Avropande myndighet ska ange drivmedelspris for att alla leverantorer ska rdakna pa
samma villkor. Fyll i ett aktuellt genomsnittligt pris pa det eller de drivmedel ni
accepterar. Vid avrop av hybridbilar anges t.ex. bade bensin och el.

Kalkylranta (diskonteringsranta)

Som kalkylrdnta anges den rdnta som anvéinds internt inom den upphandlande enheten
och denna kan saledes variera beroende pa organisation. Lids mer om kalkylranta i en LCC-
kalkyl paA www.upphandlingsmyndigheten.se.

Aterképsvirde eller restvirde

Avropande myndighet kan vid avropet ange om LCC-kalkylen ska baseras péa ett av
leverantoren faststallt aterkopsvéarde eller pa ett av myndigheten faststéllt procentuellt
restvirde. Ett uppskattat restvirde anges om myndigheten riaknar med stort slitage
och/eller att behalla fordonet under en lingre period.

Vid normalt slitage eller ett innehav pa max 3-4 ar kan myndigheten istallet valja att lata
leverantoren ange ett garanterat aterkopsvirde. Avropande myndighet har méjlighet, men
ar inte forbunden, att aterldmna tjanstefordon mot ett garanterat aterképsviarde. Onormalt
slitage kan paverka det garanterade aterkopsvirdet negativt.

3.3 Tilldelningsgrund

Tilldelning sker enligt principen ekonomiskt mest férdelaktiga avropssvar. Avropande
myndighet ska tilldela kontrakt utifran basta forhallande mellan pris och kvalitet (LCC
viktat gentemot Gvriga kriterier) eller utifran kostnad (enbart LCC).

3.1 Kontraktsvillkor

Kontrakt kan inte tilldelas efter det att ramavtalet har upphort att gélla. Detta hindrar
dock inte att tillhandahallande av fordon och service fran ingdngna kontrakt kan ske vid en
senare tidpunkt.

Allméanna villkor utgor en del av ramavtalet och reglerar avtalsférhallandet mellan
leverantoren och avropande myndighet. Det &4r inte mdjligt att ersédtta villkoren 1 Allménna
villkor med andra. Allménna villkor géller for samtliga avrop som sker inom ramen for
ramavtalen, oavsett om dessa villkor bifogas till avropet eller inte.

Vagledning Tjanstefordon Version 1.0
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3.2 Utskick av avropsforfragan

Vid fornyad konkurrens kan avropsforfragan skickas till samtliga leverantérer inom en
eller flera fordonsklasser, beroende pa hur pass specifika behov myndigheten har. Det ar
aven mojligt att stélla forfragan 6ver kategorigransen, t.ex. efterfraga ett fordon som skulle
kunna finnas 1 bade klass D eller H. Filtrera 1 fordonséversikten for att se vilka bilméarken
och leverantorer som ar aktuella. Det ar dock inget fel att stédlla avropsférfragan till
samtliga 11 leverantorer.

Avropande myndighet kan i avropsforfragan ange om alternativa avropssvar accepteras
eller ej. Om avropande myndighet inte anger nagot i sin avropsforfragan géller att
alternativa avropssvar accepteras. Med alternativa avropssvar avses flera avropssvar fran
samma aterforsiljare och/eller avropssvar fran flera olika aterforsiljare pa uppdrag av
samma ramavtalsleverantor

3.3 Utvardering av avropssvar och tilldelningsbeslut

For varje offererad personbil/transportfordon beréknas en utviarderingskostnad
(maxkostnad) enligt foljande:

Utvarderingskostnad = LCC-kostnad - kostnadsavdrag for uppfyllda kriterier (bor-krav).

Om det endast finns obligatoriska krav, eller inga krav alls, inom 6vriga kravomraden
véager LCC 100%

Exempel pa kriterier och poang vid ett avrop:

LCC-kostnad = 50%
Sakerhet = 30%

Krav 1 Ja = max 4 poang
Krav 2 Ja = max 4 podng
Krav 3 Ja = max 2 podng

Summa max 10 podng

Funktioner = 20%

Krav 1 Ja = max 6 podng
Krav 2 Ja = max 2 podng
Krav 3 Ja = max 2 podng

Summa max 10 podng

Vagledning Tjanstefordon Version 1.0
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Vid utvérderingen far anbuden foljande poéang fér bér-krav:

Anbud A Anbud B
Podng sdkerhet 4 10
Poéang teknik och 8 2
funktioner

LCC-kostnad Anbud A = 140 000 kr
LCC-kostnad Anbud B = 150 800 kr

Resultat:

Anbud A: ((140 000 * 0,30 * 4 + 10) + (140 000 * 0,20 * 8 = 10)) = 39 200
Anbud B: ((150 800 * 0,30 * 10 + 10) + (150 800 * 0,20 * 2 + 10)) = 51 272

Dvs. (LCC-kostnad * % viktning sdkerhet * erhallna podng + maxpoéng sikerhet) +
(LCCkostnad * % viktning teknik och funktioner * erhallna poing + maxpoing teknik och
funktioner))

Utvarderingskostnaden berdknas sedan enligt féljande: Anbud A: 140 000 — 39 200 kr =
100 800 kr Anbud B: 150 800 - 51 272 = 99 528 kr Utvarderingsresultatet innebéar att
anbud B antas.

Anvinds den av Kammarkollegiet framtagna avropsblanketten sker berdkning av
utviarderingskostnad automatiskt nir leverantéren fyller i sin del av blanketten.

3.4 Tilldelningsbeslut och avtalssparr

D& utvéarderingen resulterat i att en leverantor/aterforsaljare tilldelats kontrakt ska
tilldelningsbeslut fattas och skickas ut. Observera att tilldelningsbeslut méaste skickas ut
till samtliga leverantorer/aterférsiljare som besvarat avropet.

Tilldelningsbeslutet ska innehalla uppgift om vilken leverantor/aterforséaljare som blev
tilldelad kontrakt och pé vilka grunder.

Kontrakt kan tecknas direkt efter att tilldelningsbeslut meddelats men om avropande
myndighet vill undvika eventuell framtida ogiltighetstalan av kontraktet sa
rekommenderar Kammarkollegiet att tillimpa en sa kallad frivillig avtalssparr. Avropande
myndighet méste da invianta de lagstadgade 10 dagarna innan kontraktet kan
undertecknas med vinnande leverantor. Tiden réaknas fran och med dagen efter det att
meddelande om tilldelningsbeslut har skickats. Ange i meddelandet ndr myndigheten avser
att teckna kontrakt.

Vagledning Tjanstefordon Version 1.0
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Kammarkollegiet vill uppméarksamma om tillampningen av den sa kallade sondagsregeln
som innebér att tidsfrister som l6per ut pa en lordag, sondag eller annan helgdag forlangs
till ndstkommande vardag.

4 Ovrigt

Viktigt att tdnka pa vid avrop ar att 1 forsta hand f6lja forordning 2020:486 om miljé- och
trafiksdkerhetskrav for myndigheters bilar. Néar det géller fordonskategori 1. F6rmansbilar
sé erbjuds endast bilar som uppfyller férordningens krav om milj6bil och darmed hogst far
sldppa ut 30 gram koldioxid per kilometer savida det inte 4r en gasbil som drivs pa annat
bransle dn gasol.

Nar det géaller fordonskategori 2. Personbilar ska man 1 férsta hand félja férordningen men

i fordonslistan erbjuds dven andra fordon, som far avropas om avropande myndighet &r
undantagen fran forordningen alternativt har skl till att géra avsteg fran forordningen.
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